Ordem de serviço de obra
Ordem de serviço nº ______ Emitida em: ____/____/______
Obra: ____________________________________________
Endereço: ____________________________________________
Quem emite (nome e função): ____________________________________________
Executante (equipe ou empreiteiro): ____________________________________________
CPF ou CNPJ do executante: ____________________________________________
Telefone: ____________________________________________
1. Serviço
Descrição do serviço: ____________________________________________
Local exato (pavimento, ambiente, parede): ____________________________________________
Quantidade (m², m, unidade): ____________________________________________
Projeto ou desenho de referência: ____________________________________________
Padrão de acabamento esperado: ____________________________________________
2. Prazo
Início: ____________________________________________
Término: ____________________________________________
Horário de trabalho: ____________________________________________
Depende de qual serviço anterior: ____________________________________________
3. Material e equipamento
Material fornecido por: ( ) quem emite a ordem ( ) executante. Equipamento fornecido por: ( ) quem emite a ordem ( ) executante.
1.  Material: ____________________ Quantidade: ________ Entregue em: ____/____/______
2.  Material: ____________________ Quantidade: ________ Entregue em: ____/____/______
3.  Material: ____________________ Quantidade: ________ Entregue em: ____/____/______
A sobra de material é devolvida ao almoxarifado da obra no fim do serviço.
4. Valor e pagamento
Este serviço: ( ) já está no preço do contrato ( ) é serviço extra, no valor de R$ ____________ (____________________).
Forma de pagamento: ____________________________________________
Data ou condição do pagamento: ____________________________________________
Serviço extra pedido por (nome e assinatura): ____________________________________________
5. Condições de execução
•  O executante usa e exige da sua equipe os equipamentos de proteção do serviço.
•  O local fica limpo e livre de entulho ao fim de cada dia.
•  Mudança no serviço, no material ou no prazo só com nova ordem ou com anotação assinada nesta folha.
•  Defeito apontado no recebimento é corrigido pelo executante em ____ dias, sem custo.
6. Aceite do executante
Recebi esta ordem, entendi o serviço e concordo com o prazo e o valor. Data: ____/____/______
7. Recebimento do serviço
Concluído em ____/____/______. Conferido por ____________________. Resultado: ( ) aceito ( ) aceito com ressalvas ( ) a refazer.
Ressalvas e prazo de correção: ____________________________________________
________________________________________
Quem emite a ordem
________________________________________
Executante
________________________________________
Quem recebeu o serviço
Modelo gratuito do ConstruSoft. Adapte à sua obra; não substitui a orientação de advogado nem a do responsável técnico.
